Postup pri spristupnovani informacii podl’a
zak. ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o

slobode informacii)

Na ucely riadnej aplikacie zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii®) Institit znalostného pddohospodarstva
a inovacii, Akademicka ¢. 4, 949 01 Nitra (d’alej aj ,,IZPI*) ustanovuje:

Zodpovedné subjekty
Subjektom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a vybavovanie ziadosti o spristupnenie
informacie (d’alej len ,,ziadost™), ako aj vykonavanie tkonov podla § 14 az 21 zékona o
slobode informécii, je zamestnanec ustanoveny Organizaénym poriadkom IZPI (dalej aj
,,povinna osoba“).

Obsahové nalezitosti ziadosti

Zo ziadosti musi byt’ zrejmé:

J ktorej povinnej osobe je urcena,

o meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo
sidlo,

J ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

o aky sposob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje (napr. e-mailom, postou).

Vyzva na odstranenie nedostatkov

Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatela, aby v
urcenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, neplnu ziadost doplnil. Pouci
ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel
ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba
ziadost’ odlozi.

Forma podania Ziadosti

Ziadost’ je moZné podat’:

e osobne: na sekretariate [ZPI

e felefonicky: na Cislo: + 421 37 7910 131

® posStou na adresu:
Institat znalostného podohospodarstva a inovacii
Akademicka 4, 949 01 Nitra

o e-mailom na adresu: sekretariat@izpi.sk



mailto:sekretariat@izpi.sk

e prostrednictvom formuldra podl'a vzoru v prilohe €. 2.

O ziadosti dorucenej telefonicky alebo osobne prijimajica povinna osoba spise zaznam podla
vzoru v prilohe €. 1; ak bola ziadost’ prijatd na inom organizacnom utvare IZPI, bezodkladne
ju odstupi povinnej osobe.

Ziadost' v listinnej podobe prijima sekretariat IZPI v iradnych hodinach. Sekretariat IZPI tato

ziadost’ bezodkladne postupi povinnej osobe. Na ziadost” dorucenu inym sposobom mozno
pouzit’ zaznam podl'a vzoru v prilohe €. 2.

V pripade, ak ziadatel' Zziada o usmernenie, stanovisko, ¢i vyklad vSeobecne zdvizného

pravneho predpisu alebo predklada navrh, upozornenie, namet, pripomienku, st'aznost’, peticiu

alebo iné vSeobecné podanie, nejedna sa o Ziadost’ o spristupnenie informacii.

Evidencia ziadosti

KaZzda Ziadost’ sa oznacuje osobitnym eviden¢nym ¢islom, ktoré pozostava z registratirneho
¢isla povinnej osoby a oznacenia kalendarneho roku, napr. ,,123/2023*. Evidencia Ziadosti sa
vedie osobitne pre kazdy kalendarny rok, zafina sa poradovym cislom 1 a kon¢i sa
poradovym c¢islom, ktoré bolo ako posledné pridelené v prislusnom kalendarnom roku.

Evidencia ziadosti obsahuje najma tieto uidaje:
a) osobitné eviden¢né Cislo,
b) datum podania ziadosti,
¢) meno a priezvisko alebo nazov a adresu alebo sidlo ziadatel’a,
d) vyziadani informaciu, spdsob podania Ziadosti a Ziadatelom navrhovany spdsob
poskytnutia
informacie,
e) vysledok vybavenia ziadosti a ddtum vybavenia ziadosti,
f) podanie opravného prostriedku.

Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

e {stne,

¢ nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
e odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,

e spristupnenim kopii predloh s poZzadovanymi informéciami,

e telefonicky, faxom, posStou, elektronickou postou.

Ak informiciu nemoZno spristupnit’ spdsobom urcenym ziadatelom, dohodne povinna
osoba so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.




Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov
ziadosti alebo do 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme.

Zo zavaznych dévodov stanovenych zakonom mozZe byt tato lehota prediZena najviac o 8
pracovnych dni alebo o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme podl'a zakona. O prediZeni lehoty je Ziadatel’ informovany pred uplynutim
lehoty spolu s uvedenim dévodov, ktoré vedi k predizeniu lehoty.

Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia
Povinna osoba si original Ziadosti ponecha na registratirne spracovanie v rdmci spisu.

Ak povinna osoba poskytne Ziadatel'ovi v stlade so zdkonom pozadované informécie, urobi
rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny

prostriedok.

Ak povinnd osoba Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda otom v sulade so zdkonom
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozena z dovodu, ze
ziadatel’ napriek vyzve na odstranenie nedostatkov, ziadost’ nedoplnil.

Ak povinna osoba v lehote na vybavenie Zziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpokladd sa, ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti pozadovanej informacie mozZno podat’
odvolanie vlehote 15 dniod dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydat’.

Nasledne odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania povinnou
osobou. Ak odvolaci organ vyhovie odvolaniu a ma pozadovant informaciu k dispozicii,

rozhodnutim zmeni rozhodnutie povinnej osoby a s pristupni pozadovanu informdciu
v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovie.

Ak odvolaci organ zru$i rozhodnutie povinnej osoby a vrati jej vec na nové konanie,
povinna osoba vybavi Ziadost o spristupnenie informdcie v sulade so zakonom.

Ak odvolaci organ v lehote do 15 dni od dorucenia odvolania nerozhodne, predpokladd sa, ze
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za den



dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy deii po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

Rozhodnutie je po vycCerpani riadnych opravnych prostriedkov preskimatelné sudom v tzv.
spravnom sudnictve na zéklade spravnej zaloby podanej do dvoch mesiacov odo dia jeho
oznamenia. Nalezitosti spravnej Zaloby st blizSie upravené v § 182 zakona €. 162/2015 Z. z.
Spravny sudny poriadok v zneni neskorSich predpisov.

Opakované pouzitie informacii
Opakovanym pouzitim informadcii je pouzitie informacie, ktortt ma k dispozicii:

a) povinna osoba (pravnicka osoba, ktora spiita poziadavky podla § 2 ods. 1 zdkona o slobode
informadcit), na podnikatelsky ucel alebo na nepodnikatel’sky ucel odlisny od povodného ucelu,
na ktory bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh tejto povinnej osoby,

b) povinna osoba (pravnické osoba, ktora spiiia poziadavky podla § 2 ods. 1 zakona o slobode
informacii), na ktort ma povinnd osoba priamy alebo nepriamy rozhodujuci vplyv a ktora
vykonava c¢innosti podla osobitného predpisu, na podnikatelsky ucel alebo na
nepodnikatelsky ucel odlisny od pdévodného ucelu, na ktory bola informacia vytvorend v
ramci poskytovania sluzieb vo verejnom zaujme.

Opakovanym pouzitim informacii je akykol'vek obsah alebo jeho Cast, najmé obsah zdznamu
na listine, zdznamu uloZeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového zaznamu,
zvukovo-obrazového zdznamu alebo audiovizudlneho diela, v akejkol'vek forme,
zaznamenané na akomkol'vek nosici; opakovanym pouzitim informdcii nie je pocitacovy
program.

Zodpovednost’ pri spristupfiovani informacii

Kazdy zamestnanec 1ZPI, ktory sa zacastfiuje na spristupniovani informécii podl'a zakona o
slobode informécii, je zodpovedny za vedomé vydanie alebo zverejnenie nepravdivej
informécie alebo netplnej informécie, porusenie povinnosti ustanovenej zdkonom o slobode
informécii alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktorého nésledkom je
porusenie prava na spristupnenie informacie.

Uhrada materialnych nakladov

Bezplatne sa poskytuju informécie, pri ktorych vySka materidlnych nékladov spojenych s
vyhotovenim a odoslanim informacie Ziadatel'ovi (d’alej len ,,ndklady*) neprekro¢i sumu 6,64
Eur. Bezplatne sa poskytuju aj informacie faxom, telefonicky a elektronickou postou. Néklady
na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa IZPI,
ktoré moze zaplatenie tthrady v sulade s § 21 zékona o slobode informécii odpustit. Povinna
osoba moze ziadatelovi na jeho Ziadost uhradu nédkladov pripisom odpustit, pritom
zohl'adniuje osobu ziadatel’a a vySku pozadovanej uhrady ndkladov.



Vyska ndkladov stuvisiaca s odoslanim informécie poStou sa riadi aktudlnym cennikom

postovych sluzieb. Vyska ndkladov spojena so spristupnenim informacie sa ur¢i podla
aktualne platného Sadzobnika uhrad nakladov za spristupnenie informacii podl'a ust. § 21 ods.
1 zadkona o slobodnom pristupe k informacidm zverejneného Ministerstvom financii
Slovenskej republiky, ktory upravuje thradu nakladov za spristupnenie informécii - priloha €.
3.

Povinna osoba vyplni informéaciu o vySke uhrady nakladov vo formulari, ktorého vzor je
uvedeny v prilohe €. 4. Original vyplnené¢ho formuldru povinna osoba odosiela ziadatel'ovi
spolu s vyzvou na uhradu vy¢islenych nakladov.

Vysledna suma vycislenych nakladov podla odseku 5 sa zaokrahluje na celé eurocenty
smerom nadol.

Néklady, ktorych vyska prekroc¢i sumu 6,64 Eur, mozno IZPI uhradit’:

e postovou poukazkou,

e bezhotovostnym prevodom na téet v Statnej pokladnici &.: IBAN: SK06 8180 0000
0070 0034 0787 s uvedenim variabilného symbolu,

e v hotovosti do pokladne IZPI.



Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 - Formular o prijati ziadosti (osobne/telefonicky)

Priloha ¢&. 2 - Ziadost’ o spristupnenie informacii

Priloha €. 3 - Sadzobnik upravujici uhradu nédkladov za spristupnenie informacii
Priloha ¢. 4 - Uhrada materialnych nakladov za spristupnenie informacii

Priloha ¢. 1

VZOR
FORMULAR O PRIJATI ZIADOSTI

Institat znalostného pddohospodarstva a inovacii

Ziadost o spristupnenie informdcie

podla zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Déatum a hodina podania Ziadosti:

Forma podania Ziadosti: osobne — telefonicky
Meno a priezvisko/obchodny nazov ziadatela:
Adresa/sidlo ziadatel’a:

Pozadované informécie:

Pozadovany spdsob poskytnutia informacii:
Vyhotovil:

Datum:



Priloha €. 2

VZOR

Institat znalostného pddohospodarstva a inovacii

Ziadost o spristupnenie informdcii

podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidencéné ¢islo:

Ziadatel”:

Meno a priezvisko/Obchodny nazov

Adresa pobytu/Sidlo:

Telefon:

E-mail:

Vec:

Sposob spristupnenia informacie




ustne/osobne

telefonicky

listom

faxom

elektronickou inak
postou

a) 0,02 Eur za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,

Priloha ¢. 3

SADZOBNIK UPRAVUJUCI UHRADU NAKLADOV

b) 0,03 Eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4,

¢) 0,04 Eur za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,

d) 0,06 Eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3,

e) 1,66 Eur za jeden kus CD-ROM/DVD,

f) 0,02 Eur za obalku formatu A6,
g) 0,03 Eur za obalku formatu AS,
h) 0,07 Eur za obalku formatu A4.

ZA SPRISTUPNENIE INFORMACII




Priloha ¢. 4

UHRADA MATERIALNYCH NAKLADOV ZA SPRiISTUPNENIE INFORMACIi

Sposob spristupnenia Cena za kus Pocet kusov Cena spolu
informacii

Format A4

Format A4 (obojstranne)
Format A3

Format A3 (obojstranne)
CD-ROM

Obalka format A6
Obalka format A5
Obalka format A4

Postovné:

SPOLU:



